Zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia nr IAM/01/05/2024

Dyrektora Instytutu Adama Mickiewicza

z dnia 8 maja 2024 roku

w sprawie szczegotowych zasad realizacji programu ,,Kultura polska na $wiecie”

Regulamin
Programu ,,Kultura polska na Swiecie”

§1
Postanowienia ogdlne

Podmiotem realizujacym Program ,,Kultura polska na §wiecie", zwanym w dalszej czgs$ci Programem,
jest Instytut Adama Mickiewicza (IAM) z siedzibg w Warszawie (00 — 560) przy ul. Mokotowskiej
25, ktory w niniejszym Regulaminie okres$la zasady uczestniczenia w Programie, w tym w
szczegolnosci obowiazki 0oso6b uprawnionych do ztozenia aplikacji.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
a) Whnioskodawcy - podmioty sktadajace wniosek do danego programu;

b) Beneficjenci - wnioskodawcy, ktoérych wnioski zostaly rozpatrzone pozytywnie i ktorym przyznano

c)

d)

dofinansowanie;

Partner zagraniczny — podmiot publiczny Ilub prywatny — osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktorej przepis przyznaje zdolno$¢ prawnag, -

w sektorze kultury, odpowiedzialny lub wspolodpowiedzialny z Beneficjentem za organizacje
i promocje realizowanego zadania;

Zadania — dziatania bedace przedmiotem wnioskow, ktore mogg by¢ dofinansowane zgodnie
z zakresem okreslonym szczegotowo w Regulaminie Programu.

§2

Cele Programu

1. Celem Programu jest wspieranie indywidualnego oraz grupowego uczestnictwa
przedstawicieli polskiej kultury w miedzynarodowych przedsiewzieciach poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej, jak réwniez w wydarzeniach on-line, realizowanych
we wspolpracy z partnerem zagranicznym, kierowanych do odbiorcéw poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

2. W ramach Programu realizowane sg nast¢pujace zadania:

a) wspieranie indywidualnego aktywnego uczestnictwa polskich tworcow i artystow

w istotnych przedsigwzigciach miedzynarodowych (festiwalach, koncertach,
wystawach, tournée artystycznych, konkursach, rezydencjach artystycznych itp.)
odbywajacych sie poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

b) wspieranie indywidualnego czynnego udzialu przedstawicieli $rodowisk twoérczych

w istotnych przedsiewzieciach miedzynarodowych (konferencjach, sympozjach,
zjazdach itp.,, o tematyce Kkulturalnej i artystycznej lub adresowanych do
przedstawicieli srodowisk tworczych, w charakterze prelegenta lub prowadzacego
zajecia) odbywajacych si¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

C) wspieranie dziatan multimedialnych realizowanych wytacznie on-line w sieci Internet,

we wspolpracy z Partnerem zagranicznym.



§3
Uprawnieni Wnioskodawcy
1. Uprawnionymi Wnioskodawcami w ramach Programu sg:
a) artysci;
b) tworcy kultury;
€) przedstawiciele srodowisk tworczych.
2. W Programie mozliwe jest ztozenie wniosku w 2 kategoriach:

1) Whniosek indywidualny — Wnioskodawca moze by¢ wylgcznie petnoletnia osoba
fizyczna bedaca obywatelem polskim.

2) Whiosek grupowy do 10 0s6b — Wnioskodawca oraz cztonkami grupy skladajace;j
wniosek moga by¢ wytacznie petnoletnie osoby fizyczne bedace obywatelami
polskimi. Wnioskodawca do wniosku zalgcza petnomocnictwa od wszystkich
cztonkow grupy, w imieniu ktorych sklada wniosek. Wzér pelnomocnictwa
stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

3. Whnioskodawcami nie moga by¢ osoby prawne oraz inne jednostki organizacyjne,
nieposiadajace osobowo$ci prawnej, ktorym ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng (w tym
stowarzyszenia, fundacje, instytucje kultury, spotki prawa handlowego, spotki cywilne).

4. W ramach Programu, w przypadkach okreslonych w ust. 2 pkt. 1-2 nie moga by¢ finansowane
podroze pracownikow i wspotpracownikow instytucji kultury, wynikajace z ich obowigzkow
shuzbowych.

§4
Koszty kwalifikowane

1. Program, zgodnie z przyjetymi zatozeniami, wspiera uczestnictwo osob, o ktorych mowa
w § 3, wedtug nastepujacych zasad:

a) dla oséb indywidualnych — do kwoty nie wyzszej niz 7 000,00 zt brutto;

b) dla wniosku grupowego, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, pkt. 2 niniejszego Regulaminu,
realizowanego w Europie — do kwoty nie wyzszej niz 12 000,00 zt brutto (nie wigcej
niz 4 000,00 zt brutto w przeliczeniu na jednego cztonka grupy);

c) dla wniosku grupowego, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, pkt. 2 niniejszego Regulaminu,
realizowanego poza Europa (w tym Gruzja, Armenia i Azerbejdzan) — do kwoty
nie wyzszej niz 18 000,00 zt brutto (nie wigcej niz 5 000,00 zt brutto w przeliczeniu
na jednego cztonka grupy);

2. Program wspiera nastepujace kategorie kosztow:

a) Zakwaterowania i transportu Beneficjenta z i do miejsca zamieszkania lub innego,
okreslonego i odpowiednio uzasadnionego w zlozonym wniosku (z wylaczeniem
kosztow przejazdow srodkami komunikacji zbiorowej w miejscu zamieszkania oraz
miescie realizacji zadania, a takze przejazdow typu Taxi, Uber itp.);

b) koszty wpisowego zwigzane z uczestnictwem w wydarzeniach, w tym w formie on-
line, o ile jest to konieczne, uzasadnione i zgodne z rodzajami realizowanych zadan
okreslonych w § 2 ust. 2 niniejszego Regulaminu;

C) transportu instrumentu, o ile jest to niezbg¢dne;



d) kosztow tlumaczen materialow niezbednych do realizacji zadania na jezyk angielski
badz inny jezyk kraju realizacji zadania udokumentowanych w formie rachunku
imiennego wraz z umowa lub faktury imiennej wystawionej na Beneficjenta.

O wysokosci dofinansowania oraz rodzaju i zakresie wsparcia udzielonego
Whioskodawcy decyduje Komisja.

Po otrzymaniu decyzji o dofinansowaniu w ramach Programu i dostarczeniu przez
Beneficjenta wszystkich wymaganych (podpisanych wlasnorecznie w oryginale) dokumentow
Instytut Adama Mickiewicza w porozumieniu z Beneficjentem dokonuje zakupu biletow
lotniczych.

W przypadku, gdy koszt zakupu biletow przekracza warto§¢ udzielonego dofinansowania,
bilety zostang zakupione przez IAM pod warunkiem wplaty powyzszej roznicy przez
Beneficjenta. Terminy wylotow powinny miesci¢ si¢ w terminach realizacji zadania
zamieszczonych

w ztozonym wniosku. W uzasadnionych sytuacjach dopuszcza si¢ zakup biletow lotniczych
2 dni przed i po planowanym terminie wskazanym we wniosku Beneficjenta. Pozostate koszty
kwalifikowane, na ktére zostalo przyznane dofinansowanie, pokrywane sa w formie
refundacji.

W ramach Programu nie mogg by¢ wyptacane zaliczki na poczet dofinansowania.

W ramach Programu nie mogg by¢ refundowane wydatki poniesione przez Wnioskodawce
przed data podjecia decyzji o przyznaniu srodkow przez Komisje oraz po dacie zakonczenia
zadania.

Niemozliwe jest taczenie dofinansowania ze $rodkow Programu z innymi $rodkami
pochodzacymi z budzetu Instytutu Adama Mickiewicza, programow rzadowych z zakresu
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego oraz programéw wilasnych realizowanych przez
instytucje podlegte Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Ze $rodkow Programu nie moze by¢ finansowane pobieranie nauki na uczelniach wyzszych,
staze, stypendia naukowe, kursy mistrzowskie, kursy doskonalace, udziat w warsztatach
w charakterze uczestnika, wizyty studyjne, development projektéw, wyjazdy robocze oraz
wyjazdy o charakterze networkingowym.

Ze $rodkéw Programu nie mogg by¢ pokrywane koszty: administracyjne, koszty diet
pobytowych i honoraridw, a takze koszty wiz, transportu scenografii, obrazéw, wystawy,
wynajmu przestrzeni wystawienniczej, ubezpieczenia, promocji oraz koszty inne niz koszty
kwalifikowane.

8§85
Terminy i tryb naboru wnioskow

. Informacje o terminach skladania wnioskéw oraz terminach posiedzen Komisji
sa zamieszczane na stronie internetowej: www.iam.pl na podstronie Programu ,Kultura
polska na §wiecie”.

. Wnhnioski oceniane sa podczas posiedzen Komisji, ktore odbywaja si¢ raz w miesigcu w
siedzibie IAM, a w uzasadnionych przypadkach w formie zdalne;j.

. Whnioski muszg by¢ zlozone nie pézniej niz na 21 dni przed dniem rozpoczecia zadania,
ktorego dotycza, za posrednictwem elektronicznego formularza wniosku (lub innego systemu
dedykowanego do obstugi wnioskow) znajdujacego si¢ na stronie internetowej Instytutu
Adama Mickiewicza, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej lub w innej wskazanej na stronie
www.iam.pl lokalizacji w przestrzeni internetowej. Jednocze$nie zadanie, ktorego dotyczy
wniosek, musi odbywac sie po terminie najblizszego posiedzenia Komisji.

. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ ztozenie wniosku bezposrednio w siedzibie
Instytutu Adama Mickiewicza.


http://www.iam.pl/

5. W przypadku wnioskow pozytywnie rozpatrzonych przez Komisj¢ warunkiem wydatkowania
przyznanych $rodkow jest dostarczenie do Instytutu Adama Mickiewicza, wygenerowanego z
systemu i podpisanego przez Beneficjenta wniosku w formie pisemnej wraz z wymaganymi
zalagcznikami, przed rozpoczeciem planowanego zadania, pod grozba cofniccia
dofinansowania. Decyduje data wptywu wniosku do IAM.

6. W danym roku budzetowym zadania proponowane przez Beneficjentow moga byc
realizowane w terminie 1 stycznia — 20 grudnia, z zastrzezeniem, Ze ostatecznym terminem
dostarczenia sprawozdania i oryginatéw dokumentéw finansowych jest dzien 20 grudnia
danego roku kalendarzowego. W sytuacji, kiedy 20 grudnia wypada na dzien wolny od pracy
lub $wieto, dokumenty moga zosta¢ dostarczone w pierwszym nastepujacym po nim dniu
roboczym,
do godz. 12:00 czasu srodkowoeuropejskiego.

7. Wnioskodawca jest uprawniony do wielokrotnego skladania wnioskow do Programu
W jednym roku kalendarzowym, z nastgpujacymi zastrzezeniami:

a) w ramach danego naboru mozliwe jest ztozenie jednego wniosku, ktory musi dotyczy¢
jednego zadania;

b) Wnioskodawca oraz indywidualnie kazdy z cztonkéw grupy w przypadku wniosku
grupowego moze uzyska¢ dofinansowanie dwukrotnie w jednym roku kalendarzowym
(liczonym od dnia 1 stycznia do dnia 20 grudnia, z zastrzezeniem ust. 6).

8. Wnioski moga by¢ konsultowane z koordynatorem Programu nie pdzniej niz na 5 dni
roboczych przed uptywem terminu skladania wnioskow. Dopuszcza sie mozliwosé
skorygowania wniosku przez Wnioskodawce nie pozniej niz przed upltywem terminu
sktadania wnioskow.

9. Nie beda rozpatrywane wnioski:
a) ztozone przez nieuprawnionego Wnioskodawce;

b) w ktorych stwierdzono niezgodno$¢ zadania z celami Programu, okreSlonymi w § 2
niniejszego Regulaminu;

C) zawierajace zadanie, ktore zostalo poddane ocenie we wczesniejszym naborze
w danym roku kalendarzowym;

d) w ktorych stwierdzono koszty niekwalifikowane, okreslone w § 4 ust. 6 - 9
niniejszego Regulaminu;

e) w ktorych kwota wnioskowana przekracza limity okreslone w § 4 ust. 1

10. Dotaczenie do wniosku rekomendacji moze wplynagé na oceng merytoryczng wniosku. W
takiej sytuacji, rekomendacja nie moze by¢ starsza niz 6 miesiccy od daty ztozenia wniosku.
Rekomendacje starsze niz 6 miesi¢cy nie beda brane pod uwage.

11. Wz6r wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

8§86
Ocena wnioskow

1. Oceny merytorycznej wnioskow dokonuje Komisja, w skladzie nie mniejszym niz 6-
osobowym w tym przedstawiciel Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego (MKiDN)
oraz
5 cztonkéw wybranych sposréd ekspertow powotanych przez Dyrektora IAM. Sktad Komisji,
z wylaczeniem przedstawiciela MKiDN, zatwierdza Dyrektor IAM. Do skutecznego



podejmowania decyzji przez Komisj¢ Programu wymagane jest kworum 4-0sobowe, w tym
przedstawiciel MKiDN.

Komisja dokonuje oceny wnioskow na podstawie nastepujacych kryteriow:

1)

2)

3)

ocena Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego:

a) zadanie realizowane w Kkraju wpisujacym si¢ w priorytety geograficzne polityki
zagranicznej;

b) zadanie realizowane jest w dziedzinie stanowiacej potencjal kulturowy Polski
i dostosowanej do kraju realizacji wydarzenia;

c) ranga i zaangazowanie partnera zagranicznego;
d) wspotpraca z polska placowka zagraniczng.

warto$¢ merytoryczna i/ lub artystyczna:

a) ranga i znaczenie zadania dla promocji polskiej kultury za granica;

b) oryginalno$¢ koncepcji zadania;

C) osiggnigcia Wnioskodawcy, wraz z zalaczonymi rekomendacjami wybitnych
przedstawicieli polskiej kultury i sztuki lub recenzje prasowe dotyczace
dotychczasowego dorobku, w szczegoélnosci w przypadku wniosku sktadanego przez
osoby rozpoczynajace budowanie swojego dorobku artystycznego;

rzetelno$¢ przygotowania wniosku (w szczego6lnos$ci: opis zadania, wyczerpujace
informacje na temat przedmiotu prezentacji, dziatan promocyjnych, miejsca i terminu
realizacji oraz kalkulacji kosztéw), rzetelno§¢ w realizacji dotychczasowych zadan, a
takze zdolno$¢ do wiasciwego i terminowego ich rozliczenia — w przypadku, gdy
Whnioskodawca wspolpracowat juz z Instytutem Adama Mickiewicza w ramach programu
»Kultura polska na swiecie”.

Whnioski oceniane sg w skali od 0 do 25 punktéw zgodnie ze skalg okre§long ponize;j.
Minimalna ocena umozliwiajgca uzyskanie dofinansowania wynosi 18 punktow. Ostateczna
ocena dokonywana jest w wyniku konsensusu komisji. W uzasadnionych przypadkach
Komisja ma prawo do zmiany progu umozliwiajacego otrzymanie dofinansowania.

Kryteria Maksymalna punktacja
Ocena Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa

Narodowego 8
Warto$¢ merytoryczna i/ lub artystyczna 13
Rzetelnos¢ przygotowania wniosku 4

1 rzetelno$¢ w realizacji dotychczasowych
zadan oraz w terminowym rozliczeniu
dofinansowania.

Suma 25




3.

4,

§7
Decyzja Komisji

Beneficjent jest informowany o decyzji Komisji za posrednictwem poczty elektronicznej,
nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych od posiedzenia, na ktérym rozpatrywano wniosek.
Pelna lista Wnioskodawcow oraz informacja o progu umozliwiajacym otrzymanie
dofinansowania jest publikowana na stronie internetowej Instytutu Adama Mickiewicza w
ciggu 3 dni roboczych od daty posiedzenia Komisji. Lista zawiera imi¢, nazwisko, nazwe
zadania, przyznang punktacje, zakres wsparcia oraz wnioskowang 1 przyznang kwote
dofinansowania.

Decyzja Komisji jest decyzja ostateczng w sprawie, a tym samym Instytut Adama
Mickiewicza nie prowadzi trybu odwotawczego.

Whiosek dotyczacy realizacji tego samego zadania w tozsamym miejscu i czasie, oceniony
negatywnie przez Komisj¢ nie podlega ponownej ocenie podczas kolejnych posiedzen
Komisji.

Wzor decyzji Komisji stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Wzor Protokotu
z posiedzenia Komisji stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

88
Rozliczenie finansowe

Beneficjent zobowigzany jest do rzetelnego i kompletnego rozliczenia dofinansowania
otrzymanego w ramach Programu.

Na rozliczenie finansowe sktadaja sie:

a) dostarczenie do siedziby IAM podpisanego wlasnorgcznie sprawozdania
merytorycznego z wykonania zadania wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 4
do niniejszego Regulaminu;

b) w przypadku otrzymania dofinansowania transportu poza lotniczego i/lub
zakwaterowania, i/lub wpisowego — dostarczenie do siedziby IAM prawidtowo
wykonanego rozliczenia finansowego w postaci oryginalow rachunkow/faktur
lub/i oryginatow biletow kolejowych, autokarowych i/lub dokumentow
potwierdzajacych faktycznie poniesione inne dopuszczalne wydatki (rozliczenie
podrézy wilasnym samochodem na wewnetrznym formularzu IAM), na ktore
Beneficjent otrzymal dofinansowanie. Wyzej wymienione dokumenty muszg by¢
opisane w sposob umozliwiajacy przyporzadkowanie do kwalifikowanego kosztu oraz
wpisane do karty rozliczenia finansowego, potwierdzajacej poniesione wydatki,
stanowigcej Zatacznik nr 5.Wszelkie transakcje finansowe musza by¢ dokonane
wylacznie z rachunku bankowego glownego beneficjenta wskazanego w zlozonym
wniosku. Wptaty z rachunku bankowego innej osoby nie beda akceptowane przy
rozliczeniu.

Kompletne rozliczenie finansowe, o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, musi zostaé
dostarczone do siedziby IAM w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25, w terminie
do 14 dni od daty zakonczenia realizacji zadania (z uwzglednieniem zapisow w paragrafie 5),
ktérego dotyczyt wniosek.

Za termin dostarczenia uwaza si¢ dat¢ wptywu rozliczenia do IAM. W przypadku rozliczen
finansowych przypadajacych na grudzien, ostatecznym terminem wplynigcia sprawozdania
i oryginatéw dokumentow finansowych jest dzien 20 grudnia danego roku kalendarzowego,
z zastrzezeniem § 5, ust. 6.



5. IAM dokonuje refundacji poniesionych przez Beneficjenta kosztéw przelewem na wskazany
przez Beneficjenta rachunek bankowy (glownego beneficjenta lub osoby upowaznionej
bedacej cztonkiem grupy realizujacej projekt), po zakonczeniu realizacji zadania oraz
otrzymaniu prawidlowo wypelionego rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu, przy czym w przypadku oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalnosc¢
gospodarcza, refundacja nastepuje na rachunek zgodny z numerem rachunku wskazanym w
wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. ,biata lista podatnikow VAT”) w terminie do 5
tygodni od dnia dostarczenia prawidlowo rozliczonych dokumentow.

6. W przypadku niedostarczenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu,
w wymaganym terminie, Beneficjentowi nie przysluguje zwrot poniesionych kosztow.
W przypadku, gdy w ramach przyznanego dofinansowania IAM dokonat zakupu biletu
lotniczego, a Beneficjent nie dostarczyl dokumentow, o ktéorych mowa w ust. 2 lit. a
niniejszego paragrafu, w wymaganym terminie, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
kosztow biletu powigkszonych o odsetki liczone jak od zaleglo$ci podatkowych, od dnia
wydatkowania srodkoéw przez IAM .

7. W przypadku, gdy Beneficjent nie wezmie udzialu w zadaniu, ktorego dotyczyt wniosek,
z przyczyn innych niz sita wyzsza, okreslona w ust. 8 i 9 ponizej, zobowigzany jest do zwrotu
poniesionych przez IAM kosztoéw biletu lotniczego powigkszonych o odsetki liczone jak
od zaleglosci podatkowej, od dnia wydatkowania §rodkéw przez IAM. Zwrot powinien zostacé
dokonany w terminie 2 dni od otrzymania pisemnego wezwania od IAM. Wezwanie, 0 ktérym
mowa w zdaniu powyzszym moze zosta¢ przekazane droga elektroniczng i w takiej formie
zachowuje pelng waznos¢.

8. Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za brak udzialu w zadaniu w przypadku, kiedy
niewykonanie zadania nastgpilo z powodu nadzwyczajnych okoliczno$ci zewngtrznych,
majacych charakter sity wyzszej, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ lub ktéorym nie mozna
byto zapobiec, w szczegolnosci: katastrofe wywotang sitami przyrody, epidemig, dzialania
wojenne, pozar, atak terrorystyczny, strajk, zalobe narodowa, awari¢ dostaw pradu i inne
okoliczno$ci wykraczajace poza kontrole Beneficjenta, pod warunkiem, iz Beneficjent
powolujacy si¢ na istnienie okoliczno$ci sity wyzszej zawiadomi o tym IAM pisemnie lub
elektronicznie na adres wskazanego na stronie iam.pl koordynatora Programu niezwlocznie,
a najpozniej w ciggu 48 godzin od czasu zaistnienia tych okoliczno$ci (przy czym w
przypadku, gdy IAM zapewnia bilety lotnicze, nie p6zniej niz do dnia planowanego przelotu).
W takim przypadku IAM i Beneficjent ustala sposob dalszego postepowania i sposob
ewentualnego rozliczenia zadania.

przypadku, o ktorym mowa w ust. 8 powyzej, gdy IAM, zgodnie § 4 ust. 4 Regulaminu
dokonal zakupu biletéw lotniczych, IAM zwroci si¢ do obslugujacego go posrednika
o calkowity/czeSciowy zwrot kwoty wydatkowanej na bilet, zgodnie z obowiazujaca
taryfg

i regulaminem przewoznika. Uzyskana przez IAM kwota za zwrécone bilety, zostanie
wyplacona Beneficjentowi w wysoko$ci odpowiadajacej proporcjonalnemu udzialowi
srodkéw finansowych Beneficjenta w zakupie biletéw.

§9
Prawa i obowigzki

Beneficjent zobowigzuje si¢ do zamieszczenia widocznego i czytelnego logotypu IAM wraz z
anglojezycznym  logotypem  Ministerstwa ~ Kultury 1 Dziedzictwa  Narodowego
w ustalonej z Koordynatorem Programu kolejnosci na wszystkich przygotowywanych
materiatach drukowanych oraz prasowych, w tym elektronicznych z zastrzezeniem, ze przed
oddaniem materialow do druku strona, na ktorej umieszczone sg logotypy zostanie
zaakceptowana przez IAM i MKIiDN (droga elektroniczng). Nieuzasadnione nieumieszczenie



logotypu IAM moze skutkowa¢ odmowa przyznania kolejnych dofinansowan w ramach
programéw prowadzonych przez Instytut Adama Mickiewicza.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do zamieszczenia tekstu informacyjnego o Instytucie Adama
Mickiewicza i1 culture.pl w materiatach drukowanych takich jak katalog, broszura itp. oraz
w informacjach prasowych, w materialach elektronicznych (przygotowywanych na potrzeby
Projektu), z zastrzezeniem, ze przed oddaniem materiatow do druku strona, na ktorej
umieszczony bedzie tekst zostanie zaakceptowana przez IAM (droga elektroniczng).

Przed przekazaniem materiatdw do druku Beneficjent zobowiazuje si¢ do uzyskania akceptacji
materiatow przez osobe wyznaczong przez IAM. IAM ma 3 dni robocze na akceptacje
w/w materialow.

W razie zgloszenia uwag przez IAM do w/w materialdow Beneficjent zobowigzuje si¢ nanies$¢
zmiany wg uwag IAM i ponownie przedstawi¢ je do akceptacji IAM w czasie nie dluzszym niz
3 dni robocze.

Beneficjent zobowigzuje si¢ ponadto do przekazywania osobom trzecim, instytucjom, stacjom
radiowym 1 telewizyjnym, prasie i innym zainteresowanym podmiotom informacji, ze zadanie
jest wspotorganizowane przez Instytut Adama Mickiewicza oraz zamieszczenia logo IAM i
MKIiDN. Informacje powyzsze Beneficjent zobowigzuje si¢ przekazywaé zaré6wno w trakcie
trwania Projektu, jak i po jego zakonczeniu.

Na wszelkich stronach internetowych Beneficjenta informujacych o zadaniu, Beneficjent
zobowigzuje  si¢  umie$ci¢  linki do  oficjalnej  strony IAM:  www.iam.pl

Instytut Adama Mickiewicza zastrzega sobie prawo informowania na stronach
internetowych www.iam.pl , www.culture.pl oraz w innych kanalach informacyjnych TAM, w
tym prowadzonych portalach spoleczno$ciowych o fakcie udzielenia dofinansowania, jak i
uczestnictwie Beneficjenta w wydarzeniu, na ktére przyznane zostalo dofinansowanie.
Z}ozenie wniosku przez Wnioskodawce w ramach Programu oznacza zgod¢ Wnioskodawcy na
publikowanie wyzej wymienionej informacji.

W zwiazku z otrzymaniem $rodkéw z Programu ,,Kultura polska na swiecie” Beneficjent udziela
Instytutowi Adama Mickiewicza, bez dodatkowych oplat, bezterminowej licencji niewylacznej
do materialu znajdujacego si¢ w sprawozdaniu merytorycznym Beneficjenta, zwanym dalej
Utworem, w zakresie wykorzystania go w portalach internetowych prowadzonych przez Instytut
Adama Mickiewicza oraz publikacjach wydawanych przez 1AM. Ponadto Beneficjent udziela
IAM prawa do zezwalania osobom trzecim na wykonywanie wzgledem Utworu autorskich praw
zaleznych, tj. miedzy innymi dokonywanie ich twoérczego opracowania, ttumaczenia, modyfikacji
czy adaptacji. Jednocze$nie Beneficjent oswiadcza, ze Utwor jest dzielem oryginalnym,
nienaruszajgcym autorskich praw osob trzecich.

8§10
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wprowadzane sa zarzadzeniem Dyrektora IAM
i wchodza w zycie w dniu ich opublikowania na stronach internetowych www.iam.pl.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, decyduje Dyrektor IAM.

Zmiany zadania, ktore nie wplywaja na jego zakres merytoryczny i rzeczowy takie jak zmiana
terminu zadania jest akceptowana przez Koordynatora programu. Pozostate istotne zmiany,
w tym zmiany merytoryczne i osobowe sg akceptowane przez Komisje.

W zwiazku z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych


http://www.iam.pl/
http://www.iam.pl/
http://www.culture.pl/
http://www.iam.pl/

5.

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO), IAM informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

administratorem danych osobowych jest Instytut Adama Mickiewicza z siedziba
w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25 wpisany do Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod numerem RIK
70/2006.

dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa,
adres e-mail: odo@iam.pl.

dane osobowe Beneficjenta sa przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO — w celu zawarcia umowy z Beneficjentem;
b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadnionego interesu IAM w postaci celéw
zwigzanych z przeprowadzeniem Programu, wylonienia Beneficjentow i przyznania
wsparcia oraz w celach informowania o Beneficjentach oraz promocji i informacji
o0 Programie.

dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakonczenia Programu.

po ustaniu celu przetwarzania, dane osobowe, bedg przechowywane w celu archiwalnym
przez okres wynikajacy z przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz wydanych na jej podstawie regulacji obowigzujacych w
IAM.

odbiorcami danych osobowych Beneficjenta beda podmioty $wiadczace ustuge obstugi
systemOw 1 oprogramowania informatycznego IAM, zewngtrzne podmioty $wiadczace
ushugi na rzecz IAM, oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych
na podstawie przepiséw prawa (w tym organy administracji publicznej).

dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji mi¢dzynarodowe;.

osobie, ktorej dane dotycza, przystuguja prawa do kontroli przetwarzania danych okreslone
w art. 15-16 RODO, w szczegdlnosci prawo dostepu do tresci swoich danych i ich
sprostowania, oraz art. 17 i 18 RODO - prawo do usunigcia oraz ograniczenia
przetwarzania — o ile beda miaty zastosowanie.

dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, ktory bedzie mial
wplyw na podejmowanie decyzji mogacych wywota¢ skutki prawne lub w podobny sposob
istotnie na nig wplyna¢. Dane nie b¢dg poddawane profilowaniu.

whnioskodawca ma prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego na adres:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2

00-193 Warszawa.

Integralng czg¢$¢ niniejszego Regulaminu stanowia nastepujace Zalaczniki:

— Zalacznik nr 1: Wzor wniosku; wprowadzenie dat i gldéwnego celu zadania

— Zatacznik nr 2: Wzor decyzji Komisji

- Zatacznik nr 3: Wzor protokohu z posiedzenia Komisji

— Zalacznik nr 4: Wzor sprawozdania merytorycznego;

— Zalacznik nr 5: Wz6r karty rozliczenia finansowego zadania;

— Zalacznik nr 6: Wzdr pelnomocnictwa;


mailto:odo@iam.pl

Zalacznik nr 1 do Regulaminu Programu ,,Kultura polska na §wiecie"

WNIOSEK o zakwalifikowanie
do udzialu w Programie ,,Kultura polska na swiecie”

1. Dane Whnioskodawcy (osoba fizyczna)

550315t
NAZWISKO: ..ot
ArES B-Mail: o
Telefon KOMOrKOWY: ... .o
TlefON STACOMAIIIY: 1.\ttt ettt ettt et et ettt ettt et e et e e e et et et ereeaeeaeereseaenenas
Adres zamieszKania: ... ......ouiieii i e

ULICa, NFAOMU T LOKAIU: . oe ottt e e e e e

LAY ] o032 1
PESEL: ...

NazZWa DANKU: ...

Nr rachunku bankoWego: ..o

dzialajacy w imieniu wlasnym / dziatajacy w imieniu wiasnym oraz na podstawie udzielonych
pelnomocnictw w imieniu i na rzecz (niepotrzebne skreslic):

MIETSCOWOSE: .. ettt ettt

PESEL: ...,

MIEJSCOWOSE: ..ttt ettt e

PESEL: ...

MIEJSCOWOSE: .o neeeteite ettt

PESEL: ...



MIEJSCOWOSE: -ttt e e et ettt et eeeeenens

PESEL: ...,

MIEISCOWOSE: ..ottt et

PESEL: ...,

MIEJSCOWOSE: .ttt ettt et e

PESEL: ...,

MIEISCOWOSCE: vttt ettt et et et et et ee e ete e iaaeeanans

PESEL: .....ooiiiiii

MIJSCOWOSE: ettt eet et ettt ettt et eeeeaaens

PESEL: ...,

MIEISCOWOSE: ettt it

PESEL: ...,



2. Opis merytoryczny
Nazwa Zadania: ... ...

DZICAZINGA: ....eiti i e
Rodzaj zadania (np. koncert, poprowadzenie warsztatow, przedstawienie teatralne itp.)

Rodzaj dziatania on-line (jesli dotyCzy): .....ovviviiriii e
Kraj: oo

MiegjscowoS$¢ realizacji zadania: ..........ovveiiiiiitii e
Termin realizacji zadania (0d - do): ......ovviriiiiii
Termin wydarzenia (00 — do): .....oviiiriii e,

Glowny cel zadania (syntetyczny opis podstawowych zalozen zadania) — max. 200 znakow:

Szczegoélowy opis zadania i roli Wnioskodawcy w realizowanym zadaniu: (opis merytoryczny
zadania oraz opis roli Wnioskodawcy podczas wyjazdu/dziatania on-line — w przypadku udziatu
w konkursie muzycznym nalezy poda¢ program wystepu, w przypadku wniosku grupowego,

opis roli poszczegdlnych cztonkéw grupy wymienionych w pkt 1):

Informacja dotyczaca rangi i znaczenia zadania oraz miejsca realizacji zadania / przedsiewzigcia
kulturalnego w ramach, ktérego realizowane jest zadanie :

Promocja zadania (w tym znaczenie dla promocji polskiej kultury za granica, zasi¢g medialny, liczba
odbiorc6éw zadania, informacja o sposobie promocji zadania, strony www):

Informacja dotyczaca partnera zagranicznego (w tym informacje o dziatalnos$ci Partnera, zasiggu
zagranica, o jego roli w promocji wydarzenia):



Informacja dotyczaca otrzymanego dofinansowania przez Wnioskodawce w ramach Programu
»Kultura polska na $wiecie”, w roku kalendarzowym, w ktorym skladany jest wniosek (nalezy
wymieni¢ nazwe¢ zadania, termin realizacji oraz wysokos$¢ dofinansowania przyznanego przez
Komisje):

Informacja o kosztach pokrywanych przez organizatora zagranicznego w przypadku, gdy takie
wystepuja:

Informacja o wysokosci i przeznaczeniu Srodkow z innych zrédel finansowania w przypadku,
gdy takie wystepuja (np. honoraria, diety czy noclegi):

Przeznaczenie dofinansowania (nalezy zaznaczy¢ wybrane pozycje):

o Bilety lotnicze

o Bilety kolejowe / autobusowe / prom

o Transport wlasnym samochodem

o Wynajem samochodu

o Zakwaterowanie

o Wpisowe

o Thumaczenia materiatdw niezbgdnych do realizacji zadania

o Koszty zwigzane z uczestnictwem w wydarzeniach w formie on-line (jakie):

UWaGE DO KWLy .o e e e e

Dorobek artystyczny Wnioskodawcy. (W przypadku wniosku grupowego nalezy przedstawié
dorobek artystyczny grupy. Mozna dotaczy¢ rowniez informacje o dorobku artystycznym
poszczegdlnych cztonkdéw grupy):

* Wymienione wyzej rekomendacje przesta¢ w formie zalgcznika.



Zobowiazania Wnioskodawcy:

o Oswiadczam, iz sktadajac niniejszy wniosek akceptuj¢ wszystkie postanowienia Regulaminu
Programu ,,Kultura polska na §wiecie", z ktorego trescig zapoznatem si¢ w catosci. Jednoczesnie
zobowiazuje si¢ do wykonania wszelkich zobowigzan wobec Instytutu Adama Mickiewicza zawartych
w tym Regulaminie oraz pokrycia poniesionej przez Instytut Adama Mickiewicza szkody powstalej w
wyniku niewykonania lub nienalezytego wykonania przeze mnie zobowigzan zawartych w
Regulaminie w pelnej wysokosci.

O Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie w niniejszym wniosku o$wiadczenia
nieprawdy potwierdzam prawdziwo$¢ zamieszczonych danych.

O W zwigzku z otrzymaniem przeze mnie srodkéw z Programu ,,Kultura polska na $wiecie”
udzielam Instytutowi Adama Mickiewicza bezterminowej licencji niewytacznej do materiatu
znajdujgcego si¢ w moim sprawozdaniu merytorycznym (,,Utwor”) w zakresie wykorzystania go w
portalach internetowych prowadzonych przez Instytut Adama Mickiewicza oraz publikacjach
wydawanych przez IAM. Ponadto udzielam 1AM prawa do zezwalania osobom trzecim na
wykonywanie wzgledem Utworu autorskich praw zaleznych, tj. m.in. dokonywanie ich tworczego
opracowania, ttumaczenia. Jednoczes$nie o$wiadczam, ze Utwor jest dzielem oryginalnym,
nienaruszajagcym autorskich praw osob trzecich.

mi W przypadku zamieszczenia we wniosku danych osobowych cztonkow grupy artystycznej
oswiadczam, ze zgloszone osoby wyrazity zgode na przetwarzanie ich danych osobowych przez
Instytut Adama Mickiewicza. Zobowiagzuje¢ si¢ poinformowaé zglaszane osoby, ze ich dane osobowe
w zakresie okreslonym na formularzu zgloszenia bgda przetwarzane przez Instytut Adama
Mickiewicza w celu udzialu w programie ,,Kultura polska na swiecie”. Jednocze$nie zobowiazuj¢ si¢
do poinformowania zgtoszonych 0séb o przystugujagcym im prawie dostgpu do tresci swoich danych
oraz ich poprawiania”.

PROSZE O ZAZNACZENIE WEASCIWEGO OSWIADCZENIA:

[ Oswiadczam, iz jestem osobg fizyczng prowadzaca jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, a
podany przeze mnie w formularzu wniosku numer bankowy jest zgodny z ewidencja prowadzona
przez Ministra Finansow oraz przyjmuj¢ do wiadomosci, ze podanie numeru bankowego niezgodnego
z ewidencja prowadzong przez Ministra Finansow, skutkuje nieprzyznaniem dofinansowania.

0 Oswiadczam, iz jestem osoba fizyczng nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarcze;j.
O Oswiadczam, iz jestem obywatelem Rzeczypospolitej Polskie;j.

Data i podpis Wnioskodawcy



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu Programu ,,Kultura polska na §wiecie'':

DECYZJA KOMISJI Programu ,,Kultura polska na Swiecie”
z dnia .........
Whiosek nr ...KPS/IAM/....

1. Decyzja komisji Programu:

Pozytywna / Negatywna

LiCZDa PUNKEOW: tueieinininiiiiieiiieininintreteteeeeeeeacnssssensasnsesessssssssssssnsnsnsnssssssssssssnsns
Imie i Nazwisko WniOSKOAAWCY: cuveiviiieiiieiiieiieeiieiiecinessarcesrocstocstosssosssssscsnscsnsosssan
Pesel i adres zamieszZKania: ...cc.oovvuiiiiiiiiiniiiiieiiiiniiiiieieiessiosstosesstossssosesssossssssenssos
Punktacja:

Kryteri Punktacj
a a
Ocena MKiDN

Wartos¢ merytoryczna i /lub artystyczna

Rzetelnos$¢ wypetnienia wniosku

Suma

Uzasadnienie odmowy dofinansowania:

3. Akceptacja Dyrekcji:

Zaakceptowano do wyplaty:

Glowny ksiegowy Dyrektor



Zalagcznik Nr 3 do regulaminu programu ,,Kultura polska na §wiecie”

PROTOKOL. z posiedzenia Komisji Programu ,,Kultura Polska na Swiecie”
Zdnia ...ooiiiniiiniiiniinnnns roku.

Liczba wnioskOW rozpatryWanyCh: ........c.ooiiiiii e
Liczba wnioskdw rozpatrzonych pozytyWnie: .........cooiiiiiiiiiiii e
Liczba wnioskOw rozpatrzonych NegatyWinie: ........o.vvtvutirerrtententieeeeeeeeeaeaeaneaneanennn

Liczba wnioskdéw zawierajacych btad formalny: ...

Sklad komisji:

Zalacznik:

- Zestawienie wnioskow z ocenami Komisji Programu i przyznanymi wysoko$ciami dofinansowania.



Zalacznik Nr 4 do Regulaminu Programu ,,Kultura polska na §wiecie”

SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE
0 P
Nz IS KO et
AGIES B-MAILL ... e
Telefon KOMOTKOWY: ...ttt et ettt ettt et e e e e e e eneaneaas
BT 3 20 TS 72 Te) 101 0 '
NAZWa ZAAANTA: ... e
DZICAZINA: ... .ttt
Rodzaj dziatania On-line: ...........ooiieiiii i
G
LB o 370 T
Termin realizacil ZAAANIA: ... ....uintit ittt ettt ettt
TN POAIOZY: ..ttt ettt ettt et et et et e
Gl WY JAZAU: .ot

*Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie w niniejszym Wniosku sprawozdaniu o$wiadczenia
nieprawdy, potwierdzam prawdziwo$¢ zamieszczonych danych.

*W zwigzku z otrzymaniem przeze mnie Srodkéw z Programu ,,Kultura polska na §wiecie” udzielam
Instytutowi Adama Mickiewicza bezterminowej licencji niewytgcznej do materialu znajdujacego si¢
w moim sprawozdaniu merytorycznym (,,Utwor’”), w zakresie wykorzystania go w portalach
internetowych prowadzonych przez Instytut Adama Mickiewicza oraz publikacjach wydawanych
przez IAM. Ponadto udzielam IAM prawa do zezwalania osobom trzecim na wykonywanie wzglgdem
Utworu autorskich praw zaleznych, tj. m.in. dokonywanie ich tworczego opracowania, ttumaczenia.
Jednoczesénie oswiadczam, ze Utwor jest dzietlem oryginalnym, nienaruszajacym autorskich praw osob
trzecich.

Data i podpis Beneficjenta



Zalacznik nr 5
Do Regulaminu

Programu ,,Kultura polska na $wiecie”
Karta rozliczenia finansowego zadania

Zalacznik Nr 5 do Regulaminu Programu: ,,Kultura polska na §wiecie”

Wnosz¢ o przekazanie $rodkow z tytutu refundacji poniesionych wydatkéw na nizej wskazany numer rachunku bankowego:

Wypelnia Beneficjent Wypelnia Instytut Adama Mickiewicza
Imig i Nazwisko:
Miejsce realizacji zadania: Numer wniosku:
Termin realizacji zadania:
Liczba zalacznikéw:
Rodzaj zalgcznika (np. bilet Kwota wydatkowana Koszt uznany za kwalifikowany do
j w oryginalnej walucie rachunku; rozliczeni

kole»]owyI faktur'a. VAT, rachunek, (woryg ] ) R [ GEn ozliczenia
rozliczenie podrézy samochodem),

Lp. Rodzaj kosztu d'at_a \{vystaW[ema oraz jego numer Waluta obca KOMIS]ivrrrrrerrreree PLN Waluta obca PLN
(jezeli go posiada). W przypadku (wskazaé jaka) PLN
biletow kolejowych/ autobusowych ]
nalezy réwniez podac trase.

1. | Zakwaterowanie

2. | Transport

3. | Oplata za uczestnictwo

2 Inne zwigzane z uczestnictwem

* | w wydarzeniach
5. | Koszt thumaczen materiatow
SUMA:
1

Czytelny podpis beneficjenta

Data i podpis pracownika |AM sprawdzajacego rozliczenie




Zalacznik nr 6 do Regulaminu Programu ,,Kultura polska na $wiecie”

........................... ,dnia..................1
PELNOMOCNICTWO
Ja, nizej podpisana’y .........ccooiiiiiiiiiiiiiiii, (PESEL........ccovviiinnn. ) upowazniam
Pttt e e e (PESEL........cccovvviinnnn. ) do ubiegania si¢
W moim imieniu i na mojg rzecz o dofinansowanie w ramach Programu ,,Kultura polska na
Swiecie”.

Jednoczesnie o$wiadczam, iz akceptuje wszystkie postanowienia okreslone w Regulaminie w/w
Programu.

Podpis



	WNIOSEK o zakwalifikowanie
	1. Dane Wnioskodawcy (osoba fizyczna)

	DECYZJA KOMISJI Programu „Kultura polska na Świecie”
	z dnia ………
	Wniosek nr …KPS/IAM/….
	1. Decyzja komisji Programu:
	Pozytywna / Negatywna  Liczba punktów: ………………………………………………………………………………….
	Imię i Nazwisko Wnioskodawcy: ………………………………………………………………...
	Pesel i adres zamieszkania: ………………………………………………………………………
	Punktacja:
	Uzasadnienie odmowy dofinansowania:
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  Uwagi (w tym dotyczące działań on-line):
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	2. Wysokość i przeznaczenie dofinansowania:
	………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	3. Akceptacja Dyrekcji:  Zaakceptowano do wypłaty:
	…………………………                                                      ……………………………
	Główny księgowy                                                                           Dyrektor

