I. Instrukcja podpisu elektronicznego
W celu zatgczenia oferty podpisanej elektronicznie nalezy:

1. Ztozy¢ zaktualizowang oferte podobnie jak odbywato sie to podczas naboru:

QPodglad oferty | [Ofertaw PDF

B 7167 oferte | @Edygaoferty | FANE SRR TS m

2. Po skutecznym ztozeniu pojawi sie belka z informacjg o wymagalnosci zatacznika oraz przyciskiem
stuzgcym przejsciu do kolejnego kroku:

weexs|i: 2bie-906d-e611
s/ 08bf-dDas-14b3

Calkowita wartose

260595 (Numer projektu: 2)
15

su: 2020-10-09 18:01:22
el 2bfe-906d-e611
|I: 08bF-d0a%-14b3

3. W nastepnym kroku zastajemy nowe okienko, w ktérym otrzymujemy instruktaz (a w ramach
niego hipertacze do pobrania dokumentu, ktdry nalezy wyeksportowaé celem podpisania go za

pomocg dedykowanego oprogramowania) oraz opcje wyboru z typem zatgczanego pliku oraz
przyciski funkcyjne:

Dodawanie wniosku z podpisem elektronicznym

W celu dodania wniosku z padpisg)

nelektronicznym nalezy:
1. Pabra¢ z tego miejsc.

4plik pdf przygotowany do podpisania elektronicznego
2. Podpisac za pomocg dedykowanego oprogramowania
3. Wybra¢ typ podpisu, nastepnie wgrac plik/-i z dysku i po pomysinej operadji klikngé przycisk "wyslij"

Wybierz typ podpisu
Plik PDF

Plik XML z zawartoscig pliku PDF

Plik XADES + plik PDF

4. W przypadku, gdy system wykryje, ze nastgpit btad, np. gdy dokument nie zostat podpisany przez
reprezentantdéw wskazanych w ofercie, zakomunikuje go w prawym gérnym rogu:



Dodawanie wniosku z podpisem elektronicznym

W celu dodania wniosku z podpisem elektronicznym nalezy:
1. Pobrac¢ z tego miejsca plik pdf przygotowany do podpisania elektronicznego
2. Podpisac za pomoca dedykowanego oprogramowania
3. Wybrac typ podpisu, nastepnie wgrat plik/- z dysku i po pomysinej operacji klikna¢ przycisk "wyslij"

Wyblerz typ podpisu
(®) piik POF
Plik XML z zawartoscig pliku PDF

Plik XADES + plik PDF

Wybierz plik PDF
D2019000084801_podpisany.pdf

Liczba reprezentatow jest rozna od liczby oséb, ktora
podpisata dokument.
Reprezentant krzysztof chomicz nie podpisat dokumentu.

»

5. Jesli operacja przebiegnie pomysinie, system zakomunikuje poprawnosé wykonanej operacji:

m elektronicznym

W celu dodania wniosku z podpisem elektronicznym nalezy:
1. Pobrac 2 tego miejsca plik pef przygotowany do podpisania elektronicznego
2 Podpisa¢ za pomoca dedykowanego oprogramowania

Wybierz typ podpisu
Plik PDF

®) Plik XML z zawartosciq pliku PDF

Plik XADES + plik PDF

Wyblerz plik XMUXADES

pdf padpisany_epuap.xml

6. Na widoku ,,Dane oferty” pokaze sie informacja,

podpisany wniosek oraz opcja wydruku:

Suma kontrolna pierwotne) wersii: 2bfe-906d-e6f1
Suma kontrolna ostatrie] wersj: 08bf-d0a9-14b3

nformacje finansowe

Catkowita wartodé ‘Wnioskowana dotacja

50 100,00 2t 50000,00 2}

nformacje techniczne
+ Numer wniosku: 260595 (Numer projektu: 2)
« Aktualna wersja: 17
+ Data ostatniego 2apisu: 2020-10-09 18:01:22
« Suma kontrolna plerwotne] wersj|: 2bfe-906d-e6H1
+ Suma kentrolna ostatnie] wers|: 08bf-d0ad-14b3
+ Data zhozenia wers]i elektronicznej: 2020-10-07 14:10:08
+ Data ziotenia wers]| 2aktualzowane): 2020-10-09 18:21:19

Wersja systemu z oferty: 40
Aktualna wersfs systemu: 40

3. Wybra¢ typ podpisu, nastapnie wgrac plik/-| z dysku | po pomysine] operacji Kiiknaé praycisk "wyslj"

ze w przypadku tej oferty poprawnie zatgczono

Dzigkujemy za zhozer
Wydrukuj formularz aferty, podpisz go | przeslj na nasz adres
Przewidywany termin ogloszenia wynikow: YYYY-MM-DD

Poprawnie zalaczono wniosek podpisany elektronicznie. Pamieta] jednak, ze przy
dokonaniu zmian dokument zostanie usuniety z systemu. Po katdej edycji nalezy

zataczyt podpisany wiosek ponownie.

Q Podglad oferty [B0ferta w PDF Bo w PDF (podpisana)
Lo |

7. Na PDF oferty pojawi sie informacja, ze dokument zostat podpisany elektronicznie.



Il. Instrukcja ztozenia aktualizacji wniosku

1. Nalezy zalogowad sie do systemu Witkac.pl i wejs¢ na strone swojego wniosku/oferty. W zaktadce
,Dane oferty” z prawej strony na dole bedzie aktywny klawisz edycji oferty, ktéry pozwoli przejs¢ do
generatora wnioskéw:

= wWyslij zmiamy [# Edycja oferty

2. W czasie edycji oferty prosze zaktualizowa¢ tylko te tresci, ktérych korekta jest konieczna.

Uwaga! Nie wszystkie pola beda odblokowane do edycji:

Informacje o wnioskodawcy Zakres zadania Kosztorys Informacja o zalacznikach Oéwiadczenia Klauzula informacyjna

@ Zaktadka jest wytgczona z edydji

Obligatoryjnie nalezy uzupetni¢ zaktadke ,,Oswiadczenia”, ktérej nie byto na etapie sktadania oferty:

Informacje o wnioskodawey Zakres zadania Kosztorys Informacja o zatacznikach Oswiadczenia Klauzula informacyjna

V. Odwiadczenia

V. Odwiadczam, iz Muzeum X w ciggu bieacego roku oraz dwéch poprzedzajacych go lat h

(®) nie otrzymat/a pomocy de minimis

otrzymatfa pomoc de minimis w nastepujace] wielkosci

Ojwiadczenia
1. Niniejszym oswiadczam, ze:
© zapoznatem sie 7 trescia regulaminu programu, oraz ze informacje podane przeze mnie we wniosku 53 prawdziwe
o jestem osoba uprawniona lub posiadam pelnomocnictwo do reprezentowania podmiotu Muzeum X, a takze skiadania oswiadczer wol | zaciagania w jego imieniu zobowigzan finansowych
o preliminarz zadania nie uwzglednia podatku od towar6w i ushug (VAT) w wysokosd ktGre] podatnikowi przystuguje prawo do jego edzyskania lub rozliczenia w deklaracjach skiadanych do Us. W przypadiu zaistnienia przestanek umozliwiajacych odzyskanie
podatku zobowiazuje sie do poinformowania NIMOZ o tym fakcie, a takze do zwrotu rownowartosci otrzymanych lub rozliczonych rodkéw finansowych na rachunek bankowy NIMOZ (proporcjonalnie do udziahu Srodkow NIMOZ w finansowaniu danej
fakturyfrachunku)
2. OSwiadczam tez, ze podmiot Muzeum X:
© posiada zasoby rzeczowe i kadrowe niezbedne do realizacji zadania
© nie zalega z platnosciami na rzecz podmiotow publiczno-prawnych
o przedstawiony preliminarz zadania uwzglednia jedynie srodki, ktére docelowo ujgte beda w ewidendji ksiggowe] podmiotu Muzeum X
© bedrie ksiegowal wszystkie przychody planowane z tytutu realizacji zadania bedacego przedmiotem niniejszego wniosku
3. Oswiadczenie o nieznajdowaniu sie w trudnej sytuacji ekonomicznej
Oswiadczam, iz Muzeum X:
© niie jest przedsigbiorca znajdujacym sie w trudne] sytuacji ekonomiczne] w rozumieniu Wytycznych wspsinotowych dotyczacych pomocy paristwa w celu ratowania i restrukturyzacji zagrozonych przedsiebiorstw

UWAGA! W przypadku stwierdzenia, ze we wniosku podano informacje, dyrektor Instytutu ictwa i Ochrony Zbiord prawo do odrzucenia wniosku lub do anulowania podjetej decyzji o dofinansowaniu.

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie w niniejszym oswiadczeniu nieprawdy zgodnie z art. 233 Kodeksu Karnego, potwierdzam wiasnorecznym podpisem prawdziwos¢ danych zamieszczonych powyze]

Akceptu] tre<c ogwiadczen



Po dokonaniu wszystkich korekt nalezy zapisa¢ zmiany i wyjsé z generatora wnioskéw:

? Nastepny krok

Wyjdz bez zapisu Zapisz i zostan Zapisz | wyjdz

3. Nastepnie z zaktadki ,Dane oferty” nalezy pobraé PDF z aktualizacjg wniosku i wraz z pozostatymi
wymaganymi dokumentami przesta¢ do koordynatora z ramienia NIMOZ:

Q Podglad oferg [8 Oferta w PDF

Jezeli bedzie potrzeba wprowadzenia dalszych korekt, nalezy cofnac sie do kroku ,,Edycja oferty”.

4. Po otrzymaniu akceptacji ze strony koordynatora NIMOZ nalezy zakonczy¢ procedure aktualizacji
whniosku w systemie klikajagc w zaktadce ,Dane oferty” przycisk ,,wyslij zmiany” (po wykonaniu tej
czynnosci dalsza edycja bedzie zablokowana):

2 wyslij zmiany [Z Edycja oferty

Uwaga! Jezeli po tym etapie konieczne bytoby wprowadzenie kolejnych korekt, nalezy poprosic¢
koordynatora NIMOZ o odblokowanie oferty do edycji.



lll. Instrukcja ztozenia sprawozdania

1. Nalezy zalogowac sie do systemu Witkac.pl i otworzy¢ strone swojej oferty. W zaktadce ,Dane
oferty” po prawej stronie u dotu ekranu znajduje sie przycisk ,,Sprawozdanie”

Q, Podglaa oferty L Oterta w PDF

uj Zm any # Sprawozdanie

umozliwiajgcy przejscie do generatora sprawozdania:

Informacje podstawowe Rozliczenie finansowe Procedura zakupu Wykorzystanie zakupu Promocja i wskazniki Lista zalacznikow Oswiadczenia

. Informacje podstawowe

Nazwa beneficjenta: (automatycznie) Muzeum X

Uwaga! W zaktadce , Lista zatgcznikdéw” nalezy zaznaczy¢ tylko te zatgczniki, ktore beda wysytane do
NIMOZ wraz z kartg rozliczeniowa:

Informacje podstawowe Rozliczenie finansowe Procedura zakupu Wykorzystanie zakupu Promocja i wskazniki Lista zalacznikéw Oswiadczenia

VII. Lista zatgcznikéw

i Nazwa zatqeznika D:Z:;Z:: o
Zatqcaniki wymagane regulaminem:

1. Kopia potwierdzenia dokonania przelewu za zakup obiektu lub kolekcji wraz z fakt iem na podstawie, ktérego dok pk Sci a dotycy

Kopia protokotu przyjecia obiektu lub kolekcji potwierdzona za zgodnoéé z oryginalem @ o

ES i i ia przelewu podatkéw ujgtych w ysie zadania ® iy

4 Kopia deklaracji PCC potwierdzona za zgodnosé z oryginalem, jesli podatek wystapit edotyzy @

5. Dodatkowy zalaeznik @ i

Inne zatgezniki:

Przy czym zaznaczonych zatgcznikéw nie nalezy sktada¢ w systemie Witkac. Znajduijacy sie w zaktadce
LDane sprawozdania” wykaz nalezy poming¢:

1 Zalgczniki 5 o
Plik opis Wymagany Rozmiar

Zalaeznik regulaminowy 1 Tylko niektdrzy oferanci 4 Doda zatgeznik

Zafqeznik regulaminowy 2 Tylko niektérzy oferenci + Dodaj zatacznik

Zalgcznik regulaminowy 3 Tylko niektdrzy oferenci + Dodaj zalgeznik

Zalacznik regulaminowy 4 Tylko niektdrzy oferenci 4 Dods; zatgeznik

Inne zalqczniki Tylko niektérzy oferenci + Dodaj zatgcznik




2. Wypetniony formularz sprawozdania nalezy zapisac:

& NOSLEINTY KITUK

Wyjdz bez zapisu Zapisz i zostal Zapisz i wyjdz

Jezeli bedziemy jeszcze wprowadzac¢ poprawki do sprawozdania, nalezy skorzystac z opcji edycji:

Q, Podglad sprawozdania Sprawozdanie w PDF

[# Edycja sprawozdania W Usun

Ostateczng wersje sprawozdania nalezy zapisac¢ i ztozy¢ w systemie, klikajgc ,Zt6z sprawozdanie”:

I Zt6z Sprawozdanie [# Edycja sprawozdania

3. Nastepnie nalezy pobra¢ PDF z formularzem sprawozdania i podpisany wysta¢ wraz z pozostatymi
wymaganymi dokumentami do NIMOZ:

Q Podglad sprawozdarga Sprawozdanie w PDF



